Temeljem &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016) i &lanka 39,
Statuta Grada Pakova (Sluibeni glasnik Grada Dakova, broj 6/09., 3/12. i 2/13.)
gradonatelnik Grada Dakova, dana 18. sijenja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
0 provodenju postupka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje na¢in provodenja i postupak nabava roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) &ji je naruditelj Grad
Dakovo, a za koje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupka

javne nabave,
PREDMIET NABAVE
Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvrienje
ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrenja, rokovi izvr§enja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvr$enja predmeta nabave i sli¢no.

Predmet nabave se odreduje na na¢in da predstavlja tehnitku, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljudujuéi
sve opcije 1 moguca obnavljanja ugovora.

POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Nabava roba, usluga i radova vrijednosti do 100.000,00 kuna (bez PDV-a) obavlja se
izravnim ugovaranjem s jednim ili po potrebi s vife ponuditelja, odnosno davanjem
narudzbenice ili zakljudivanjem ugovora.

Clanak 4.

Postupci nabave prema ovom Pravilniku, pokreéu se na temelju odluke
gradonacelnika.



Postupke nabave provodi Povjerenstvo za provodenje postupaka jednostavne nabave
koje imenuje gradonaelnik. Povjerenstvo ¢ine 3 Glana i 3 zamjenika lana. Za provodenje
jednostavne nabave potrebna je prisutnost 3 ¢lana ili njihova zamjenika.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 5.

Povjerenstvo iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika priprema i provodi jednostaviiu nabavu &ija
procijenjena vrijednost iznosi 100.000,00 kn i vide bez PDV-a, na nadin da odredi uvjete
vezene uz predmet nabave, sadrZaj dokumentacije i upute za prikupljanje ponuda te provodi
cjelokupni postupak nabave podevii od slanja poziva na dostavu ponuda, sa pripadaju¢om
dokumentacijom potrebnom za sastavljanje ponude, do predlaganja odabira najpovoljnije
ponude gradonagelniku, odnosno do ponigtenja postupka. '

Nabava radova, roba i usluga provodi se prema odluci gradonalelnika, izdavanjem
narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom, na prijedlog
Povjerenstava iz ¢l. 4. ovog Pravilnika,

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 6.

Provedba postupka jednostavne nabave iz &lanka . ovog Pravilnika zapocinje
dostavom poziva na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom
izboruy, kojih ne smije biti manji od tri,

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati.

- podatke o narugitelju,

- opis predmeta nabave,

- uvjete nabave,

- sastavne dijelove ponude,

- na¢in dostave ponude i rok dostave,
- ostalo.

Narucitel] moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljugenje 1 uvjete
sposobnosti gospodarskil subjekata te traZiti jamstva ovisno o slo¥enosti predmeta nabave 1
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi na odgovaraju¢i nadin odredbe vaZedeg Zakona o
javnoj nabavi.

NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 7.
Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.,

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu, a biti ée odreden ovisno o sloZenosti
predmeta nabave te ne smije biti kraéi od 5 dana od dana slanja pisanog poziva na dostavu
ponuda. Ukoliko svi pozvani ponuditelji dostave ponude prije isteka roka za dostavu ponuda,
povjerenstvo moZe otvoriti iste i ranije.



Komunikacija izmedu naruitelja i ponuditelja moze sc odvijati putem poste,
dostavnom sluzbom, neposrednom predajom u pisarnicu naruditelja, telefonski, telefaksom ili
elektroni¢kim sredstvima.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to

Naruditelj zatrazi.
OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 8.

Za odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja udox}oijava traZenim
uvjetima naruditelja. :

Otvaranje ponuda ne mora biti javno, o ¢emu odluduje Povjerenstvo, koje provodi
nabavu, §to treba biti naznateno i u pozivu na dostavu ponuda.

O postupku otvaranja ponuda kao i o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema
unaprijed odredenim kriterijima, kako je to navedeno u pozivu na dostavu ponude.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
Clanak 9.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Narugitelj donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Narugitelja.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o odabiru u
izvorniku ili preslici kao i preslika Zapisnika o otvaranju kao i pregledu i ocjeni ponuda.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU
Clanak 10.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ii nakon roka
za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 11.

Nakon odabira najpovoljnije ponude naru&itelj ée izdati narudbenicu ili zakljuditi
ugovor s odabranim ponuditeljem prema uvjetima iz ponude.
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IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 12.

Odredba Pravilnika koja se odnosi na prikupljanje ponuda i odabir ponuditelja ne
primjenjuju se:

- ukoliko je pruzatelj usluge pravna ili fizitka osoba &iji se odabir predlaZe zbog
spectjalisti¢kih struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeZnicke,
konzervatorske, odvietnicke, usluge obrazovanja i sli¢ne usluge),

- usluéaju kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljuéivih prava ugovor moze izvr3iti samo odredeni gospodarski subjekt te,

- usludaju nabave koja zahtjeva hitnost.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Sve 1zmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj
Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao 1 sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na Internet
stranicama Naruditelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupka
nabave bagatelne vrijednosti (Sluzbeni glasnik Grada Dakova, br. 13/15).

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik ima se objaviti u StuZbenome glasniku Grada Pakova.
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